
小中学校体育施設団体開放事業
公共施設予約システム説明会

令和3年11月25・27・28日

稲城市教育委員会 教育部教育総務課1



配布資料の確認

【当日配布資料】

（１）公共施設予約システム説明会パワーポイント 一部

（２）事前質疑・ご意見への回答 一部

（３）公共施設予約システム アンケート 一部

【事前配布資料】

（４）公共施設予約システム説明資料 一部
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次第
～開会～

１ システム導入の概要

２ 団体登録の流れ

３ 予約の流れ

４ 今後の流れ

５ その他機能

６ 質疑応答

～閉会～
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システム導入の概要
１ 公共施設予約システム導入の経緯

説明資料
１ページ

【稲城市での公共施設予約システムの導入】
平成25年にスポーツ・文化施設で導入開始

【学校体育施設へのシステムの導入】
令和４年２月予約分より導入開始
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システム導入の概要
２ 公共施設予約システム導入の目的と効果

①学校での抽選会がなくなります。

説明資料
１ページ

【変更前】毎月平日に学校で抽選・予約会

【変更後】インターネット上で申込可能
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システム導入の概要
２ 公共施設予約システム導入の目的と効果

①学校での抽選会がなくなります。

説明資料
１ページ

【効果】

・利用団体の来校が不要

・外部からの訪問の学校における安全管理の確保

・学校における感染症拡大リスクの軽減

・抽選会実施の利用者及び学校負担の軽減

6



システム導入の概要
２ 公共施設予約システム導入の目的と効果

②施設の空き状況がすぐに確認できます。

説明資料
１ページ

・抽選後の空き状況がリアルタイムで確認で
きます。

・キャンセルが出た場合すぐにシステム上で
反映されます。
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システム導入の概要
２ 公共施設予約システム導入の目的と効果

③教職員の負担軽減を図ることができます。

説明資料
１ページ

・システム導入により抽選・予約会開催に係
る教職員の事務負担の軽減が図れます。
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システム導入の概要
２ 公共施設予約システム導入の目的と効果

④教育委員会や学校から団体へのメッセージ連絡が

できるようになります。

説明資料
１ページ

・教育委員会や学校からの案内を公共施設予
約システムで閲覧が可能

・個別の連絡事項をメッセージ機能で受け取
れるようになります。
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システム導入の概要
３ 公共施設予約システム導入後の主な変更点

① 予約可能日時と方法

説明資料
２ページ

【変更前】

①前月20日 学校にて抽選

②前月20日～ 利用月の月末まで先着順予約受付

③利用月に入ってからの申込は原則不可
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システム導入の概要
３ 公共施設予約システム導入後の主な変更点

① 予約可能日時と方法

説明資料
２ページ

【変更後】

①前月1日～19日

団体利用者がシステムで抽選申込を入力

②前月20日8時30分 抽選結果発表・予約確定

③前月20日8時30分～利用日前日15時まで

先着順予約受付
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システム導入の概要
３ 公共施設予約システム導入後の主な変更点

② 予約可能件数

説明資料
２ページ

【変更前】件数：原則1週間に1件
時間：各団体で承認されている時間

【変更後】件数：1週間に4件
時間：時間の制限なし
※申込時に利用時間帯の優先順位を設定
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システム導入の概要
３ 公共施設予約システム導入後の主な変更点

③ 学校施設使用許可申請書の提出

説明資料
２ページ

【変更前】学校施設使用許可申請書の提出が必要

【変更後】公共施設予約システムで完結
※学校への申請書の提出は不要
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システム導入の概要
３ 公共施設予約システム導入後の主な変更点

④ キャンセル方法

説明資料
２ページ

【変更前】教育総務課及び学校へ電話連絡

【変更後】前日の15時までシステム上でキャンセル可能
※電話連絡は不要です。
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システム導入の概要
３ 公共施設予約システム導入後の主な変更点

④ 鍵の貸出方法

説明資料
２ページ

【変更前】鍵貸出時に学校施設使用許可申請書を提示

【変更後】予約詳細が確認できる画面又は紙面を提示
（例示）・スマートフォンの画面

・プリンタで印刷した予約完了の画面
・教育総務課発行の「使用承認書」
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システム導入の概要
参考：PC画面 スマートフォン
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団体登録の流れ
１ 公共施設予約システムの操作方法

説明資料
3ページ

【～初めに～】

令和３年12月中旬頃に、各団
体代表者宛に登録通知書（登
録番号）をお送りいたします。

お手元に届きましたら、
パソコン、スマートフォン又
は各施設の設置端末でパスワ
ード設定を行ってください。

17

端末設置施設
（ご自身の端末をお持ちでない方）

稲城市役所6階

総合体育館

各公民館（中央公民館、第二公民館
第三公民館、第四公民館、城山公民館）

若葉台出張所（iプラザ内）

ふれんど平尾

稲城長峰ヴェルディフィールド

城山体験学習館

地域振興プラザ



団体登録の流れ
１ 公共施設予約システムの操作方法

① 団体登録の流れ（初回登録）

説明資料
3ページ

（１）システムへのアクセス

稲城市公共施設

予約システムに

アクセスします。
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※市ホームページの「施設の案内」
からもアクセスできます。



団体登録の流れ
① 団体登録の流れ（初回登録）

説明資料
3ページ

URL：https://www2.pf489.com/inagi/

🔍

URLを入力するか、インターネット上で
「稲城市公共施設予約システム」と検索

検索稲城市公共施設予約システム

右の画面が表示されたら、
「稲城市公共施設予約システム」へ
をクリック

（１）ホームページへのアクセス
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団体登録の流れ
１ 公共施設予約システムの操作方法

① 団体登録の流れ（初回登録）

説明資料
3ページ

（２）パスワード設定

※設定の際は、「登録通知書」に記載ある

登録番号（利用者ID）をご用意ください。

団体登録通知書

登録番号
（例）10006113

稲城市教育委員会

12月中旬送付予定
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団体登録の流れ
① 団体登録の流れ（初回登録）

説明資料
3ページ

（２）パスワード設定

画面右下部分にある緑色の「パ
スワード設定」をクリックして
ください。
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団体登録の流れ
① 団体登録の流れ（初回登録）

説明資料
4ページ

（２）パスワード設定

稲城市立学校体育施設開放団体利用登録証

No.XXX
団体名：XXXX
種目 ：野球
代表者氏名：稲城なしのすけ
住所：東京都稲城市東長沼

電話番号：（例）

稲城市教育委員会

団体登録通知書

登録番号
（例）

稲城市教育委員会

042-378-2111

10006113

10006113

042 378 2111
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団体登録の流れ
① 団体登録の流れ（初回登録）

説明資料
4ページ

（２）パスワード設定

・パスワードを設定して
ください。
※文字数：6～16文字

の英数字
※大文字・小文字の区
別はありません。

・パスワードの設定が完
了したら「次へ進む」
を押してください。

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
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団体登録の流れ
① 団体登録の流れ（初回登録）

説明資料
4ページ

（２）パスワード設定

パスワードに問題がなけ
れば、「✔登録」を
クリックしてください。
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団体登録の流れ
① 団体登録の流れ（初回登録）

説明資料
4ページ

（２）パスワード設定
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予約の流れ
１ 公共施設予約システムの操作方法

② 予約の流れ

【予約スケジュール】

説明資料
5ページ

前月1日※～19日
団体利用者が

システムで抽選申込を開始

前月20日の8時30分 抽選結果発表・予約確定

前月20日の8時30分～
利用日前日の15時00分まで

空き施設を先着順で予約開始

※令和4年2月分のみ令和4年1月8日から入力開始
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Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

30 31 1 （３月分）

抽選予約開始

2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19 （３月分）

抽選予約締切

20 抽選結果発表

先着予約開始

21 22 23 24 25 26

27 28 1 2 3 4 5

F e b r u a r y

2
32 0 2 21

S M T W T F S

1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31

S M T W T F S

27 28 1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31 1 2

3月の利用日前日まで先着予約可能

予約スケジュール
（イメージ参考）
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予約の流れ
② 予約の流れ

説明資料
5ページ

URL：https://www2.pf489.com/inagi/

🔍

URLを入力するか、インターネット上で
「稲城市公共施設予約システム」と検索

検索稲城市公共施設予約システム

右の画面が表示されたら、
「稲城市公共施設予約システム」へ
をクリック

（１）ホームページへのアクセス
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予約の流れ
② 予約の流れ

説明資料
5ページ

（１）ログインを行う

右上の「ログイン」をク
リックしてください。
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予約の流れ
② 予約の流れ

説明資料
5ページ

（１）ログインを行う

利用者ID・パスワードを
入力して「ログイン」を
クリックしてください。

(例)１０００６１１３

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
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予約の流れ
② 予約の流れ

説明資料
6ページ

（２）施設の選択
「学校施設」を選択し
てください。
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予約の流れ
② 予約の流れ

説明資料
6ページ

（３）学校選択
利用希望の学校を選択
し、対象学校がオレン
ジ色に変わったことを
確認し、「次へ進む」
をクリックしてくださ
い。
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予約の流れ
② 予約の流れ

説明資料
6ページ

（４）抽選日の選択
抽選日を選択します。

今回は、例として
稲城第一小学校の毎週
土日の体育館を選択し
ます。

抽選日がオレンジ色に
変わったことを確認し、
「次へ進む」クリック
してください。
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予約の流れ
② 予約の流れ

説明資料
7ページ

（５）抽選時間の選択
抽選時間を選択します。（例）今回は9:00～15:00を選択

（）括弧内の
数字は既に抽選
入っている数を
表示しておりま
す。
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予約の流れ
② 予約の流れ

説明資料
7ページ

（５）抽選時間の選択

全ての時間を選択が完了したら、
「次へ進む」をクリックしてく
ださい。
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予約の流れ
② 予約の流れ

説明資料
7ページ

（６）抽選申込の
優先順位指定

複数時間帯を同時に予
約する場合は、優先順
位の設定が必要です。
当選を確定させるもの
ではございませんが、
必須項目となりますの
で、ご入力をお願いい
たします。
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予約の流れ
② 予約の流れ

説明資料
7ページ

（７）抽選予約の件数の考え方【注意】

１日の利用を２件に分けた場合、１週間４件までの予約可能数の内２件を
使うことになりますので、注意が必要です。
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予約の流れ
② 予約の流れ

説明資料
7ページ

（７）抽選申込の詳細申請

利用人数の入力及び使
用目的の選択をしてく
ださい。

全ての抽選予約の日程
の利用人数及び使用目
的が同じ場合は、
「まだ詳細申請をして
いない他の申込も同じ
申請にしますか？」を
「はい」にしてくださ
い。
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予約の流れ
② 予約の流れ

説明資料
8ページ

（７）抽選申込 内容確認
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予約の流れ
② 予約の流れ

説明資料
8ページ

（７）抽選申込 内容確認
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予約の流れ
② 予約の流れ
（８）抽選申込状況の確認方法
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【抽選状況の確認方法】
トップページにある
「抽選申込の確認・取消/当選の確
定・取消」を選択してください。



予約の流れ
② 予約の流れ
（８）抽選申込状況の確認・抽選申込の取消

42

現在の申込状況

抽選申込を取り
消す場合は、
「×取消」
をクリックして
ください。



予約の流れ
② 予約の流れ
（９）先着予約の申込方法

43

抽選結果発表後は、先着予約の申込ができます。
毎月20日の８：３０から予約可能です。
操作方法は、抽選申込と同様ですが、表示方法が異なります。

先着順予約が可能
な場合は“〇”

抽選申込が可能
な場合は“抽選”

※先着予約は、申込が完了した直後に施設の予約が完了となります。



予約の流れ
② 予約の流れ
（10）抽選・先着予約後の予約内容の確認方法

44

【抽選後の予約内容の確認方法】
トップページにある
「予約内容の確認・取消」をク
リックしてください。

【確認できる内容】
抽選後に確定した予約
先着順で申込した予約



予約の流れ
② 予約の流れ
（10）抽選・先着予約後の予約内容の確認方法

45

鍵の貸出時には、
こちらの画面を
ご提示いただく
か、「一覧を印
刷」から印刷し
たものをご提示
ください。

現在の予約状況



今後の流れ
①11月25・27・28日（本日） 公共施設予約システム説明会

②12月中旬
団体代表者宛に

「団体登録通知書（ID）」を送付

③12月中旬（通知書到着後） 団体登録（初回登録）

④1月８日 （土）08:30 ２月分抽選申込開始（予約開始）

⑤1月19日（金）23:59
２月分抽選申込締切

（申込忘れにご注意ください）

⑥1月20日（土）08:30
２月分抽選結果発表

２月分先着予約開始（予約開始）

※赤字部分が団体の皆様で実施いただく作業となります。
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その他機能47

① メッセージ機能
【受け取れる主なメッセージ】
・予約完了のご連絡・稲城市からのご連絡・学校からのご連絡

(例)１０００６１１３

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

確認方法 ログインを行う。



その他機能48

① メッセージ機能
【受け取れる主なメッセージ】
・予約完了のご連絡・稲城市からのご連絡・学校からのご連絡
ログイン後、未読メッセージ（新着メッセージ）がある場合は、
下図のようなメッセージが表示されます。



その他機能49

① メッセージ機能
【受け取れる主なメッセージ】
・予約完了のご連絡・稲城市からのご連絡・学校からのご連絡

どちらかをクリックして
ください。



その他機能50

① メッセージ機能
【受け取れる主なメッセージ】
・予約完了のご連絡・稲城市からのご連絡・学校からのご連絡

メッセージ一覧が表示されます。

確認したいメッセージを
クリックしてください。



その他機能51

① メッセージ機能
【受け取れる主なメッセージ】
・予約完了のご連絡・稲城市からのご連絡・学校からのご連絡

メッセージ詳細を確認することができます。



その他機能52

② メールアドレスの登録（登録は任意です）
【メールアドレスの登録を行うと使える機能】
・パスワードの問い合わせ・メッセージの個人メールへの通知

(例)１０００６１１３

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

確認方法 ログインを行う。



その他機能53

② メールアドレスの登録（登録は任意です）
【メールアドレスの登録を行うと使える機能】
・パスワードの問い合わせ・メッセージの個人メールへの通知

「利用者情報の変更」をクリック



その他機能54

② メールアドレスの登録（登録は任意です）
【メールアドレスの登録を行うと使える機能】
・パスワードの問い合わせ・メッセージの個人メールへの通知

「利用者情報の変更」をクリック



その他機能55

② メールアドレスの登録（登録は任意です）
【メールアドレスの登録を行うと使える機能】
・パスワードの問い合わせ・メッセージの個人メールへの通知

登録するメールアドレスに通知を送る場合は、
「抽選結果等の自動抽選メール」に「必要」を
選択してください。



その他機能56

③ 団体紹介機能

（申請は任意です）

【機能概要】
事前に申請いただくと団体
情報を掲載することが可能
です。
団体のPRや会員募集にご活
用ください。

【閲覧方法】
「団体紹介」へをクリック
してください。



その他機能57

③ 団体紹介機能

【閲覧方法】
「活動大分類」を選
択した後、「活動分
類」を選択してくだ
さい。



その他機能58

③ 団体紹介機能

【閲覧方法】
申請が承認された団
体が一覧で表示され
ます。



その他機能59

③ 団体紹介機能

【閲覧方法】

右図の全９項目が掲
載可能となります。

掲載を希望しない場
合は空欄も可能です。



その他機能60

③ 団体紹介機能
【申請方法】
「団体紹介情報掲載
申込書（学校施
設）」に必要事項記
載の上、ご提出くだ
さい。
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③ 団体紹介機能
【申請書のダウンロード】
稲城市ホームページに説明会後11月29日（月）に
公開予定です。

＜稲城市ホームページ掲載場所＞
［トップページ］》［子育て・教育］》［学校教育］
》［学校体育施設］》［学校体育施設開放団体利用登録］



その他機能62

④ ご利用の手引き

その他機能につきまして
は、「ご利用の手引き」
へをご覧ください。



質疑応答
予約時の優先順位の考え方について
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12月4日
（土）

09:00

10:00

10:00

11:00

11:00

12:00

12:00

13:00

13:00

14:00

14:00

15:00

A団体 （抽選）第一希望

B団体 （抽選）第二希望

C団体 （抽選）第二希望

【第二希望の団体と競合した場合】

抽選（ A団体が当選）

12月4日
（土）

09:00

10:00

10:00

11:00

11:00

12:00

12:00

13:00

13:00

14:00

14:00

15:00

A団体 当選

B団体 落選

C団体 落選

事前質疑・ご意見への回答



質疑応答
予約時の優先順位の考え方について
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12月4日
（土）

09:00

10:00

10:00

11:00

11:00

12:00

12:00

13:00

13:00

14:00

14:00

15:00

A団体 （抽選）第一希望

B団体 （抽選）第一希望

C団体 （抽選）第一希望

【全ての団体が第一希望で競合した場合】

抽選（A団体が当選した場合）

12月4日
（土）

09:00

10:00

10:00

11:00

11:00

12:00

12:00

13:00

13:00

14:00

14:00

15:00

A団体 当選

B団体 落選

C団体 落選

事前質疑・ご意見への回答



質疑応答
予約時の優先順位の考え方について
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12月4日
（土）

09:00

10:00

10:00

11:00

11:00

12:00

12:00

13:00

13:00

14:00

14:00

15:00

A団体 （抽選）第一希望

B団体 （抽選）第一希望

C団体 （抽選）第一希望

【全ての団体が第一希望で競合した場合】

抽選（BもしくはC団体が当選した場合）

12月4日
（土）

09:00

10:00

10:00

11:00

11:00

12:00

12:00

13:00

13:00

14:00

14:00

15:00

A団体 落選

B団体 当選

C団体 当選

事前質疑・ご意見への回答



～ご清聴ありがとうございました～

閉会

本日はお忙しい中、説明会にお越しいただき、
ありがとうございました。

【お問い合わせ】

稲城市教育委員会 教育部教育総務課学校管理係

TEL：０４２－３７８－２１１１（内線６１４・６１５・６１６）
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